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Einstieg

Einstieg Uber: https://seminartool.akademie-burgenland.at

Rechts oben auf , Login“ klicken:

AKADEMIE g

Burgenland

PUBLIC COMPETENCE

w

Willkommen zur Online
Anmeldung!

Steigern Sie mit unseren
vielfaltigen Seminaren
und Lehrgangen lhre
Kompetenzen

DAS AUS- UND WEITERBILDUNGSANGEBOT DER
AKADEMIE BURGENLAND

Im qualitativ hochwertigen Aus- und Weiterbildungsprogramm der Akademie Burgenland finden sich Seminare und Lehrgange fur
Landes- und Gemeindebedienstete sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter landesnaher Unternehmen.

£ Ichsuche Suchen Q

KATEGORIZ DATUM SEMINARORT ART

& Welches Thema? ] Zeitraum? © wo? O Online?
Grundausbildung Land Grundausbildung Gemeinde
Seminare anzeigen Seminare anzeigen

6§

Management und Filhrung Persénlichkeitsbildung
2

Seminare anzeigen Seminare anzeigen

BWL und Finanzen Recht
&l Seminare anzeigen Seminare anzeigen

Gemeinden und Land E-Government
Seminare anzeigen Seminare anzeigen

Computerkenntnisse Sprachen
Seminare anzeigen Seminare anzeigen

Lehre & Forschung Lehrgénge
Seminare anzeigen Seminare anzeigen
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https://seminartool.akademie-burgenland.at/

Benutzeranmeldung bzw. Registrierung

Wenn Sie bereits Uber ein Benutzerkonto verfligen, melden Sie sich nur noch mit
Benutzername und Passwort an.

BENUTZERANMELDUNG

Mit Ihrem Akademie Burgenland-Konto anmelden

Benutzername *

Passwort *

a Angemeldet blelben Passwort vergessen?

Sie haben noch kein Akademie-Burgenland Konto?
Akademle Burgenland-Konto erstellen

Wenn Sie noch kein Benutzerkonto besitzen, klicken Sie auf ,,Akademie Burgenland-Konto
erstellen”, fiillen das Formular vollstandig aus und klicken abschlieRend auf , Erstellen”.

BENUTZER ERSTELLEN

Felder mit * sind Plichtengaben.

Anrede * ‘ Herr |
Titel vorne ‘ | ?
Vorname * ‘ Max |
Nachname * ‘ Mustermann |
Titel hinten ‘ | ?
Geburtsdatum * ‘ 01.011970 |
Strafe * ‘ Campus 1 |
pLZ*® ‘ 7000 |
ort* ‘ Eisenstadt |
Organisation/Dlenststelle * ‘ Akademie Burgenland GmbH v
Telefon * ‘ 05 7705 5200 |
E-Mall * ‘ max.mustermann@akademie-burgenland.at |
Benutzername * ‘ max.mustermann | ?
Passwort * csssansese | 2

M1 Ich habe dle Datenschutzbestimmungen gelesen und

akzeptlere dlese.

1 I1ch habe die AGB gelesen und akzeptiere dlese.”

Abbrechen

Seite 4



Ubersicht lhrer Seminare

Unter ,,Meine Seminare” sehen Sie auf einen Blick, fiir welche Seminare Sie angemeldet sind
bzw. welche Sie bereits besucht haben.

Aktuelles & Presse  Seminarprogramm anfordern  AGE lesen
AKADEMIE
Burgenland
PUBLIC COMPETENCE ALLGEMEINES AUS- & WEITERBILDUNG SERVICE KONTAKT

Sie sind angemeldet als max.mustermann &

| a|
—I\

Meine Seminare

Seminar anmelden Meine Daten

AKTUELLE SEMINARE

Sseminar Nr Seminar = Start/ Ende Status

Keine Ergebnisse gefunden.

ABGESCHLOSSENE SEMINARE

Seminar Nr Seminar

Keine Ergebnisse gefunden.
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Anmeldung fiir ein Seminar

Unter ,Seminar anmelden” konnen Sie sich zu einem Seminar anmelden.

Um zum gewiinschten Seminar zu gelangen, stehen lhnen folgende Moglichkeiten zur
Verfligung:

1. Uber die Volltextsuche

2. Mittels Filterung nach Kategorie, Zeitraum, Seminarort sowie Art
3. Mittels direktem Hineinklicken in die gewtlinschte Kategorie.
4

Seminar anmelden

Meine Seminare Meine Daten

DAS AUS- UND WEITERBILDUNGSANGEBOT DER
AKADEMIE BURGENLAND

Im qualitativ hochwertigen Aus- und Weiterbildungsprogramm der Akademnie Burgenland finden sich Seminare und Lehrgange fur
Landes- und Gemeindebedienstete sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter landesnaher Unternehmen.

KATEGORIE DATUM SEMINARORT ART
& Welches Thema? ] Zeitraum? ® Wo? O Online? ﬁ

Grundausbildung Land Grundaushildung Gemeinde
Seminare Seminare anzeigen Seminare anzeigen

. Management und Fiihrung e Persénlichkeitsbildung

i Seminare anzeigen Seminare anzeigen

BWL und Finanzen Recht
= Seminare anzeigen Seminare anzeigen i

Gemeinden und Land E-Government
Seminare Seminare anzeigen Seminare anzeigen
Computerkenntnisse Sprachen

Seminare anzeigen Seminare anzeigen

Lehre & Forschung Lehrgange
Seminare anzeigen Seminare anzeigen

Wahlen Sie nun das gewtlinschte Seminar aus.
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Es erscheint die komplette Seminarbeschreibung. Klicken Sie nun unten auf ,Seminar
anmelden”.

Seminarinhalt - Drehscheibe Sekretariat — Reflexion der persénlichen Situation
« Sekretariat — Visitenkarte” Inrer Abteillung
- Es gibt keine zweite Chance fur einen ersten guten Eindruck
- Bodylanguage - Kérpersprache deuten und selbstbewusst einsetzen kénnen
- small talk — smart talk / das Eis brechen und eine angenehme Atmasphdare herstellen kdnnen
= Kompetenz durch Kommunikation
« Selbstbewusst auftreten und in unterschiedlichen Situationen Uberzeugend wirken
= Umgang mit Stress und Druck (Entspannungsibungen, mentale Kurz- und Langzeittechniken etc.)

Dokumente keine Dokumente
Status aktiv

StraBe Campus 1

PLZ 7000

Seminarort Eisenstadt

Institut Akademie Burgenland GmbH
Kosten €295,-

Referenten

Referent Mag. Birgit Freidorfer
Termine

Termin Start 21.11.201908:30
Termin Ende 211120191630

ﬁ

Seminarfreigabe durch Vorgesetzte/n per E-Mail

Fur die Freigabe durch lhre/n Vorgesetzte/n wahlen Sie diese Option, geben die E-Mail
Adresse lhres Vorgesetzten bzw. |hrer Vorgesetzten an und klicken auf ,,Anmelden”.
Daraufhin erhalt Ihr Vorgesetzter bzw. lhre Vorgesetzte ein E-Mail mit der Bitte um Freigabe.

DREHSCHEIBE SEKRETARIAT - BEWUSST AUFTRETEN-DIPLOMATISCH AGIEREN-
SOUVERAN KOMMUNIZIEREN

Felder mit * sind Pllichtangaben.

Rechnung an ‘ Firmenadresse/Dienststelle ‘

Frelgabe * ‘ Freigabe durch Vorgesetzien ‘ ?

Vorgesetzter Emall-Adresse * ‘ ‘

Anmelden

Abbrechen
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Selbstfreigabe — Kosten tragt das Unternehmen

Wenn das Unternehmen die Kosten tragt, Sie aber die Seminaranmeldung nicht durch
eine/n Vorgesetzte/n freigeben lassen missen, wahlen Sie die Option ,,Selbstfreigabe“ und
klicken anschlieRend auf ,,Anmelden”.

DREHSCHEIBE SEKRETARIAT - BEWUSST AUFTRETEN-DIPLOMATISCH AGIEREN-
SOUVERAN KOMMUNIZIEREN

Felder mit * sind Pflichtangaben.

Rechnung an | Firmenadresse/Dienststelle ‘
Frelgabe * | Selbstreigabe ‘ ?

Anmelden

Abbrechen

Selbstfreigabe — Sie tragen die Kosten selbst

Wenn Sie ein Seminar aus privatem Interesse besuchen mochten und die Kosten dafiir selbst
tragen, wahlen Sie bei ,,Rechnung an“ die Option ,,Privat” und bei ,Freigabe” die Option
»Selbstfreigabe”. Geben Sie nun lhre private Adresse fiir die Rechnungslegung an und klicken
auf ,,Anmelden”.

DREHSCHEIBE SEKRETARIAT - BEWUSST AUFTRETEN-DIPLOMATISCH AGIEREN-
SOUVERAN KOMMUNIZIEREN

Feldger mit * sind Fllichtangaben.

Rechnung an ‘ Privat ‘
Frelgabe * ‘ Selbstireigabe ‘ ?
Adresse * ‘ ‘
PLZ* ‘ ‘

| |

Abbrechen

Seite 8



Sie sind fiir das Seminar angemeldet. Es scheint nun in der Ubersicht unter ,Meine

Seminare” auf.

AKTUELLE SEMINARE
Seminar Nr Seminar ¥ Start/ Ende Status
OM20001 Drenschelbe Sekretarlat - Bewusst 21.11.2n9 Frelgabe erfolgt
auftreten-diplomatisch aglersn- 21.11.2n9
souvergn komirmunizieran
Detalls

ABGESCHLOSSENE SEMINARE

Seminar Nr Seminar

Kelne Ergebnisse gefunden.

Teilnahmebestatigung ausdrucken

Wenn Sie ein Seminar besucht haben, wird automatisch in lhrem Benutzerkonto unter

Zelge Ergebnisse 1-1von 1.

X Seminar abmelden

»Meine Seminare” ein Link freigeschalten, unter dem Sie lhre Teilnahmebestatigung selbst

ausdrucken kénnen.

AKTUELLE SEMINARE

Seminar Nr Seminar : Start/ Ende Status

Keine Ergebnisse gefunden.

ABGESCHLOSSENE SEMINARE

Seminar Nr Seminar

AB1234 TestsemlInar Schulung
C015020 Testsemlinar Schulung
C015078 TestsemlInar Schulung 3

Zeige Ergebnisse 1-3von 3

B Bestitigung drucken
2 Bestitigung drucken
= Bestdtigung drucken
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Zugriff auf die E-Learning Plattform ,,Moodle“

Insbesondere Seminarunterlagen konnen kiinftig bequem Uber die eigens eingerichtete
Lernplattform ,,Moodle” heruntergeladen werden. Moodle wird aber nicht nur zur
Unterstiitzung des laufenden Seminarbetriebs eingesetzt, sondern es werden vermehrt auch
E-Learning Kurse (iber diese Lernplattform abgewickelt.

Um in Moodle einzusteigen, loggen Sie sich zundchst in das Seminaranmeldesystem der
Akademie Burgenland ein und klicken Sie danach auf den Button ,, Moodle“.

Aktuelles & Presse  Seminarprogramm anfordern  AGB lesen
AKADEMIE
Burgenland
PUBLIC COMPETENCE ALLGEMEINES AUS- & WEITERBILDUNG SERVICE KONTAKT

Sie sind angemeldet als max.mustermann &

| a|

Wenn Sie zum ersten Mal in Moodle einsteigen, missen Sie zunachst die
Datenschutzbestimmungen der Akademie Burgenland akzeptieren.

DATENSCHUTZERKLARUNG

Sehr geshrier Herr Mustermann ,

urn in die Lernplattform Moodle ginsteigen zu kénnen, mlssen Sie zundchst der Datenschutzerkldrung der Akademie Burgenland zustimmen.
Wenn Sie die Datenschutzerklérung ablehnen, ist eine Nutzung von Moodle nicht méglich.

. T

Die Datenschutzerkldrung der Akademie Burgenland finden Sie unter folgendem Link Datenschutzerklgrung

Bei Fragen kentaktieren Sie uns bitte unter: datenschutz@akademie-burgenland.at

Baste Grife
Ihr Tearn der Akademie Burgenland
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Nachdem Sie die Datenschutzbestimmungen akzeptiert haben, werden Sie automatisch zu
Moodle weitergeleitet. Unter ,,Meine Kurse“ finden Sie alle Kurse, zu denen Sie sich
angemeldet haben bzw. auch alle von Ihnen absolvierten Kurse.

AKADEMIE
= Burgenland ® = Q i

1) startscite

1A Dashboard
B Kalondor Das vielfdltige Angebot
der Akademie
Burgenland bietet fur
jeden Bereich

lﬁi Meine Dateien

= Meine Kurse

maRkgeschneiderte
Seminare und
Lehrgdnge.

Im jeweiligen Kurs finden Sie die Seminarunterlagen und gegebenenfalls weiterfiihrende

Materialien bzw. interaktive Lernelemente, die von den Vortragenden zur Verfligung gestellt
werden.

_ AKADEMIE
= Burgenland ® = 0 =

Q& Auszeichnungen v . .
Jahresabschlussanalyse - Bilanzen und GuV richtig
lesen

1Ko mpetenzen

Bewertungen
Startseite Meine Kurse BWI19012

@ Startseite
ﬁ Dashboard

T ine:
Kalender ermine:

+ 29.05.2019 - 09:00-17:00 Uhr
' Meine Kurse < * 19.06.2019 - 09:00-17.00 Uhr

Vortragender: Hon. Prof. (FH) Mag. Albert Walter Huber CEFA
Eﬁ Meine Dateien

Seminarort: Akademic Burgenland, Eisenstadt

[Dcourse sections < .
Seminarraum: EHG.217

SEMINARUNTERLAGEN

Hier kénnen Sie die Seminarunterlagen, die vom Vortragenden zur Verflgung gestellt wurden, herunterladen.

ﬁ_ Seminarunterlagen - Jahresabschlussanalyse 3628k
’- Beispiel Finanzzahlen 2616k8

] Beispiel Geschaftsbericht a.6ms
i Fallbeispiel 11421k

B rallbeispicl 2

B Falbeispicl 3
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