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Lehrgang für Bürgermeister/innen und 
Vizebürgermeister/innen - Jänner - Oktober 2023
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LEHRGANG FÜR BÜRGERMEISTER/INNEN UND VIZEBÜRGERMEISTER/INNEN- 

Die Bürgermeisterin/der Bürgermeister ist das geschäftsführende Organ der Gemeinde und ist insbesondere für die Ausführung der 
Beschlüsse des Gemeinderates verantwortlich. Zudem besorgt sie/er die Verwaltungsangelegenheiten des übertragenen Wirkungs-
bereichs der Gemeinde im Rah-men der Weisungen von Bund und Ländern. Ein umfangreiches Aufgabengebiet also, das zumindest 
Grundkenntnisse in den verschiedenen Fachthe-men erfordert. Vor allem in den rechtlichen Bereichen sollten die Bürgermeisterinnen 
und Bürgermeister, aber auch die Vizebürgermeisterinnen und Vizebürgermeister über Basisinformationen verfügen und die gesetzli-
chen Grundlagen kennen.

In diesem Lehrgang werden Sie mit den wesentlichsten Handwerkszeugen ausgestattet, die Sie zur professionellen Ausübung 
Ihres Amtes beherrschen sollten. Sie erhalten Grundkenntnisse zu den wichtigsten Rechtsthemen, wie etwa Gemeinde-, Vergabe-, 
Zivil- und Strafrecht, die für Ihre Tätigkeit als Bürgermeisterin/als Bürgermeister bwz. als Vizebürgermeisterin/als Vizebürgermeister 
unbedingt erforderlich sind. Ebenso erfahren Sie, worauf Sie bei Bauverhandlungen ach-ten müssen, damit diese korrekt abgewickelt 
werden können. Sie lernen zudem, wie Sie vorgehen, um Veranstaltungen richtig und sicher zu organisieren und durchzuführen. 
Darüber hinaus bietet Ihnen der Lehrgang die Möglichkeit zum Erfahrungsaustausch mit Ihren Amtskolleginnen und Amtskollegen.

ZIELGRUPPEN
• Bürgermeisterinnen und Bürgermeister, die neu im Amt sind
• Bürgermeisterinnen und Bürgermeister, die schon länger im Amt sind, aber ihr Fachwissen auff  rischen möchten
• Vizebürgermeisterinnen und Vizebürgermeister,  die neu im Amt sind
• Vizebürgermeisterinnen und Vizebürgermeister, die schon länger im Amt sind, aber ihr Fachwissen auff  rischen möchten

ECKDATEN
Seminartage:  Die Module fi nden an Dienstagen und Donnerstagen abends  von 17.30 -21.30 Uhr statt 
Veranstaltungsorte:  Akademie Burgenland, Campus 1, 7000 Eisenstadt 

Akademie Burgenland, Steinamangerstraße 21, 7423 Pinkafeld
Lehrgangsdauer gesamt: 60 Stunden
Kosten Lehrgang gesamt:  € 1.300,-
Kosten Module einzeln:  € 95,- pro Modul (alle angebotenen Module können auch einzeln gebucht und absolviert werden)

MODUL 1: Gemeinderecht - Teil I (4 Stunden)

MODUL 3: Finanz- und Haushaltsrecht - Teil I (4 Stunden)

MODUL 2: Gemeinderecht - Teil II (4 Stunden)

MODUL 4: Finanz- und Haushaltsrecht, Prüfungsausschuss - Teil II (4 Stunden)

MODUL 12: Baurecht (4 Stunden)

MODUL 7: Korruptionsprävention und Compliance (4 Stunden)

MODUL 5: Örtliche Raumplanung (4 Stunden)

MODUL 13: Korrekte Abwicklung einer Bauverhandlung und AVG (4 Stunden)

MODUL 9: Vergaberecht (4 Stunden)

MODUL 10: Dienstrecht (4 Stunden)

MODUL 14: Führen in Krisen und bei Katastrophen (4 Stunden)

MODUL 6: Örtliche Raumplanung (4 Stunden)

MODUL 15: Elementarpädagogik und Schulbauprogramm (4 Stunden)

MODUL 8: Sicherheit von Veranstaltungen - Veranstaltungsrecht (4 Stunden)

MODUL 11: Abgabewesen und BAO (4 Stunden)



3

INHALTE IM ÜBERBLICK

Modul 13: Korrekte Abwicklung einer Bauverhandlung

• Allgemeine Grundlagen des Verwaltungsverfahrens
• Zweck und Gang des verwaltungsbehördlichen 

Ermittlungsverfahrens
• Überblick über die Bauverfahren nach dem Bgld. Baugesetz
• Die mündliche Bauverhandlung: Von der ordnungsgemäßen

Ladung, über das Abfassen der Niederschrift, bis zur 
Bescheiderlassung

• BGM als Verhandlungsleiter/in im Baubewilligungsverfahren

Modul 14: Führen in Krisen und bei Katastrophen 

•  Katastrophenhilfegesetz
• Zuständigkeit des Bürgermeisters in Krisen und bei 

Katastrophen -  Abgrenzung zu anderen Institutionen
• Bewältigung der Krise/der Katastrophe 
• Krisenkommunikation und Medienarbeit
• Digitaler Katastrophenschutzplan

Modul 7: Korruptionsprävention und Compliance

• Ausgewählte Aspekte des Korruptionsstrafrechts
• Amtsmissbrauch und Untreue
• Vorteilsannahme und Bestechlichkeit
• Bearbeitung von Fallbeispielen
• Grundzüge eines Compliance-Systems
• Praktische Maßnahmen der Korruptionsprävention
• Auskunftspfl icht, Amtsverschwiegenheit und Datenschutz

Modul 5 und 6: Örtliche Raumplanung

• Örtliches Entwicklungskonzept (Inhalt und Ziel, Verfahren, 
Strategische Umweltprüfung) 

• Flächenwidmungsplan (Inhalt und Ziel, Planänderung 
und Verfahren, Baulandfreigaben) 

• Bebauungsbestimmungen (Inhalt und Ziel, Verfahren) 

Modul 11:  Abgabewesen und BAO

• Einhebung von Abgaben durch die Gemeinde
• Rahmenbedingungen per Verordnung des Gemeinderats 
• Wie entsteht eine Abgabenschuld? 
• Pfl ichten der Abgabenschuldner/Rechte der Abgabenbehörde 
• Festsetzung der Abgaben per Bescheid 
• Einbringung der off enen Abgaben/Berufungsverfahren

Modul 15: Elementarpädagogik und Schulbauprogramm

• KBBG 2009 (Neu) 
• Personalkostenförderung 
• Kindergartenbauprogramm 
• Schulbauprogramm 

Modul 8: Sicherheit von Veranstaltungen 

• Burgenländisches Veranstaltungsgesetz inkl. Novelle 2017
• Anmeldepfl ichtige Veranstaltungen
• Veranstaltungsstättenbewilligung
• Anforderungen an Einreichunterlagen in sicherheitstech-
   nischer Hinsicht (Sicherheitsbeleuchtung, Gasanlagen, 
   Blitzschutz etc.)

Modul 12: Baurecht

Burgenländisches Baugesetz 1997
• Verfahrensarten und Verfahrensabwicklung
• Planungsbefugnis und Einreichunterlagen
• Bebauungsweisen, Abstandsbestimmungen und 
   Bauten in der Abstandsfl äche
• Parteistellung und Nachbarrechte
• Fertigstellungsanzeige und Einmesspfl icht
• Bauüberprüfung, mangelhafte und nichtgenehmigte 

Bauführung, Baugebrechen, nachträgliche Vorschreibung 
von Aufl agen; Bestandsbauten

Burgenländische Bauverordnung 2008 (Brandschutz, 
Barrierefreheit, OIB-RL 2019)

Modul 1 und 2: Gemeinderecht

• Gemeinde- und Volksrecht
• Wahlrecht und Wählerevidenzen 

Modul 3 und 4: Finanz- und Haushaltsrecht

• Voranschlags- und Rechnungsabschlussverordnung (VRV)
• Verständnis und Interpretation von Voranschlägen und 

Rechnungsabschlüssen
• Haushaltsrechtlich relevante Bestimmungen der 

Gemeindeordnung
• Gemeindehaushaltsordnung
• Mittelfristige Finanzplanung und Investitionsplanung

Modul 10: Dienstrecht

• Dienst- und Besoldungsrecht 
• Grundzüge - Dienstnehmerschutz 

Modul 9: Vergaberecht

• Grundsätze für die Vergabe von öff entlichen Aufträgen
• Vergabeverfahren/ Gestaltung von Ausschreibungen
• Angebot und Zuschlag
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GL23026 LEHRGANG IN EISENSTADT TERMINE VORTRAGENDE

GL23027 Modul 1: Gemeinderecht - Teil I Do., 12. Jänner 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Brigitte Novosel, Karl Aufner

GL23028 Modul 2: Gemeinderecht - Teil II Di., 24. Jänner 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Brigitte Novosel, Karl Aufner

GL23029 Modul 3: Finanz- und Haushaltsrecht - Teil I Do., 23. Feber 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Wolfgang Falb, Peter Pohl

GL23030 Modul 4: Finanz- und Haushaltsrecht - Teil II Di., 07. März 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Wolfgang Falb, Peter Pohl

GL23031 Modul 5: Örtliche Raumplanung - Teil I Do., 23. März 2023, 17.30-
21.30 Uhr Mag. Alexandra Fischbach, Mag. Lisa Gabriel

GL23032 Modul 6: Örtliche Raumplanung - Teil II Di., 11. April 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Alexandra Fischbach, Mag. Lisa Gabriel

GL23033 Modul 7: Korruptionsprävention und Compliance Do., 27. April 2023, 17.30-
21.30 Uhr MMag. Isabella Spazierer-Vlaschitz

GL23034 Modul 8: Sicherheit von Veranstaltungen - Veranstal-
tungsrecht

Di., 09. Mai 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Ulrike Zschech

GL23035 Modul 9: Vergaberecht Do., 25. Mai 2023, 
17.30-21.30 Uhr Dr. Alexander Knaak

GL23036 Modul 10: Dienstrecht Di., 06. Juni 2023, 
17.30-21.30 Uhr Gerhard Horwath

GL23037 Modul 11: Abgabewesen und BAO Do., 22. Juni 2023, 
17.30-21.30 Uhr Karl Aufner  

GL23038 Modul 12: Baurecht Di., 05. September 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Eleonore Wayan, Rudolf Tschirk

GL23039 Modul 13: Korrekte Abwicklung einer Bauverhandlung 
und AVG

Do., 21. September 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Eleonore Wayan, Rudolf Tschirk

GL23040 Modul 14: Führen in Krisen und bei Katastrophen Di., 03. Oktober 2023, 
17.30-21.30 Uhr Ing. Claus Paar, MSc 

GL23041 Modul 15: Elementarpädagogik und Schulbau-
programm

Do., 19. Oktober 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Bernd Pamer

GL23042 LEHRGANG IN PINKAFELD TERMINE VORTRAGENDE

GL23043 Modul 1: Gemeinderecht - Teil I Do., 26. Jänner 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Brigitte Novosel, Karl Aufner

GL23044 Modul 2: Gemeinderecht - Teil II Di., 07. Feber 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Brigitte Novosel, Karl Aufner

GL23045 Modul 3: Finanz- und Haushaltsrecht - Teil I Di., 28. Feber 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Wolfgang Falb, Peter Pohl

GL23046 Modul 4: Finanz- und Haushaltsrecht - Teil II Di., 14. März 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Wolfgang Falb, Peter Pohl

GL23047 Modul 5: Örtliche Raumplanung - Teil I Do., 30. März 2023,
17.30-21.30 Uhr Mag. Alexandra Fischbach, Mag. Lisa Gabriel

GL23048 Modul 6: Örtliche Raumplanung - Teil II Di., 18. April 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Alexandra Fischbach, Mag. Lisa Gabriel

GL23049 Modul 7: Korruptionsprävention und Compliance Do., 04. Mai 2023, 
17.30-21.30 Uhr MMag. Isabella Spazierer-Vlaschitz

GL23050 Modul 8: Sicherheit von Veranstaltungen - Veranstal-
tungsrecht

Di., 16. Mai 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Ulrike Zschech

GL23051 Modul 9: Vergaberecht Do., 01. Juni 2023, 
17.30-21.30 Uhr Dr. Alexander Knaak

GL23052 Modul 10: Dienstrecht Di., 13. Juni 2023, 
17.30-21.30 Uhr Gerhard Horwath

GL23053 Modul 11: Abgabewesen und BAO Do., 29. Juni 2023, 
17.30-21.30 Uhr Karl Aufner  

GL23054 Modul 12: Baurecht Di., 12. September 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Eleonore Wayan, Rudolf Tschirk

GL23055 Modul 13: Korrekte Abwicklung einer Bauverhandlung 
und AVG

Do., 28. September 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Eleonore Wayan, Rudolf Tschirk

GL23056 Modul 14: Führen in Krisen und bei Katastrophen Di., 10. Oktober 2023, 
17.30-21.30 Uhr Ing. Claus Paar, MSc 

GL23057 Modul 15: Elementarpädagogik und Schulbau-
programm

Di., 24. Oktober 2023, 
17.30-21.30 Uhr Mag. Bernd Pamer




