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Einstieg 
 

Einstieg über: https://seminartool.akademie-burgenland.at 

 

Rechts oben auf „Anmelden“ klicken:  

 

 

Benutzeranmeldung bzw. Registrierung 
 

Wenn Sie bereits über ein Benutzerkonto verfügen, melden Sie sich nur noch mit 

Benutzername und Passwort an. 
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Wenn Sie noch kein Benutzerkonto besitzen, klicken Sie auf „Akademie Burgenland-Konto 

erstellen“ und füllen das Formular aus. 

 

 

 

Übersicht Ihrer Seminare 
 

Unter „Meine Seminare“ sehen Sie auf einen Blick, für welche Seminare Sie angemeldet sind 

bzw. welche Sie bereits besucht haben. 
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Anmeldung für ein Seminar 
 

Wählen Sie das gewünschte Seminar aus. 

 

 

 

Es erscheint die komplette Seminarbeschreibung. Klicken Sie nun unten auf „Seminar 

anmelden“. 
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Seminarfreigabe durch Vorgesetzten per E-Mail 
 

Für die Freigabe durch den Vorgesetzten wählen Sie diese Option, geben die E-Mail Adresse 

Ihres Vorgesetzten an und klicken auf „Anmelden“. Daraufhin erhält Ihr Vorgesetzter ein E-

Mail mit der Bitte um Freigabe. 

 

 

 

 

 

Selbstfreigabe – Kosten trägt das Unternehmen 
 

Wenn das Unternehmen die Kosten trägt, Sie aber die Seminaranmeldung nicht durch einen 

Vorgesetzten freigeben lassen müssen, wählen Sie die Option „Selbstfreigabe“ und klicken 

anschließend auf „Anmelden“. 
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Selbstfreigabe – Sie tragen die Kosten selbst 
 

Wenn Sie ein Seminar aus privatem Interesse besuchen möchten und die Kosten dafür selbst 

tragen, wählen Sie bei „Rechnung an“ die Option „Privat“ und bei „Freigabe“ die Option 

„Selbstfreigabe“. Geben Sie nun Ihre private Adresse für die Rechnungslegung an und klicken 

auf „Anmelden“. 

 

 

 

 

 

Sie sind für das Seminar angemeldet. Es scheint nun in der Übersicht unter „Meine 

Seminare“ auf. 
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Teilnahmebestätigung ausdrucken 
 

Wenn Sie ein Seminar besucht haben, wird automatisch in Ihrem Benutzerkonto unter 

„Meine Seminare“ ein Link freigeschalten, unter dem Sie Ihre Teilnahmebestätigung selbst 

ausdrucken können. 

 

 

 


